
萧山区城厢幼儿园因教学工作安全管理需要，计划采购 2026年度校园安保及绿化

养护服务：幼儿园需要采购校园保安共计15名，5园区绿化养护一年，采购总费用为80 

万元。本次采购由总务处根据文件要求落实，计划实施时间 2026年 1 月 1 日-2026年 12

 月 31 日，具体要求如下：

服务项目包括校园内巡检、监控管理工作，负责校门口早晚高峰道路畅通、公共区

域照明灯的开关、校园、围墙监控系统及校园公共设施巡检、校园内安全隐患排除及消

防设施检查；大门秩序维护值班，校园巡逻、门卫、消防监控岗等。

集团 5 园区总人数为 15名（每园区2白班1晚班），所有岗

位人员要求 100%健康，男性，55 岁以内。具有良好的敬业精神和工作态度，能够从事

校园治安与保卫工 作，处理校园内突发性事件。每位员工必须接受过调查，必须保证

以前无任何案底存在（当地公安部门出具的无犯罪记录证明）；乙方派驻的每位员工必

须经甲方面试合格、确认后方可进场， 日常服务中如甲方发现不合格人员乙方必须无

条件限时更换。

具备两年以上管理经验，主要负责协调与服

务单位关系协调，对服务单位的指令做出统一部署，全面负责本项目治安、消防、车辆、

安保管理，人员调度及工作安排，防止安全事件的发生。以上人员要求安保单位统一配

备着装，文明上岗，经保安公司培训合格后方可上岗。

序号
岗位

名称
工作时间 岗位职责 备注

1
监控

门岗
7:00— 16:30

1.常规监控设备的管理；

2.外来人员出入大门时，对外来人员、车辆

进行登记，未经许可禁止入内，对大门两侧

车辆进行劝离，巡查并安全隐患、参与消防

事故处理；

3.对所有进出办公大楼的外来人员进行询
问、登记，并用内线电话与接待人取得联系
经同意后方可登记入内； 发现可疑人员阻止
其进入电梯或楼梯并及时向带班领导回报，
并作出妥善处理，必要时拨打 110 求助处理。

持保安资质上岗证，
具有高度事业心， 品

行端正，没有违法违
纪记录； 能尊重教职
工，尊重学生，男

性，年龄要求55岁以
内，身体健康，初中
以上文化程度。



2
巡逻

岗

白班：
7:00— 16:30

1.秩序维护员应熟悉危险品法律法规的管理

要求；

2.外来人员出入大门时，对外来人员、车辆

进行登记，未经许可禁止入内，对大门两侧

车辆进行劝离，巡查并安全隐患、参与消防

事故处理；

3.对所有进出办公大楼的外来人员进行询

问、登记，并用内线电话与接待人取得联系

经同意后方可登记入内；发现可疑人员阻止

其进入电梯或楼梯并及时向带班领导回报，
并作出妥善处理，必要时拨打 110 求助处理；

4.负责办公楼、停车场、校园内外巡检工作，

负责校园道路及建筑物内走道的畅通、公共

区域照明灯的开关、巡更二维码打点、公共

部位的设备设施、各地点的安全隐患及消防
器材检查，外来闲杂、可疑人员盘问与劝离；

5.严格按规定路线和方式巡逻、签到，未签

到或不及时签到的要记录原因；此外每月不

少于一次的专业职能培训和军事训练；

6.大宗物品进出办公楼或校园时，应查问并
做好记录，危险品进入办公楼或校园还应履

行法律法规要求办理相关手续；对进入校园

的外来车辆出校园时进行核查，校园的物资

带出时必须有货物出门单，并核对查验；

7.早晚定时开关校园内教室、办公室门窗、

点源；

8.来人来访的通报、证件检验、登记、报刊
信件收发等；

9.积极主动的配合、服从对口管理部门的临

时应急调度，搞好校门口的卫生保洁工作、
驱逐校门外的无证小摊；

10 突发事件处理 :按照要求制订保安突发事

件应急预案，并将预案内容在保安办公室、

监控室等明显位置处悬挂。保安人员在岗期
间发生治安事件、刑事案件、突发性事件和

意外灾害，要及时报警，并在能力范围内及

时采取有力措施，迅速制止或妥然处理。并

保护好现场，维护好秩序，协助有关部门处

理。

持保安资质上岗证，

具有高度事业心， 品

行端正，没有违法违

纪记录； 能尊重教职

工，尊重学生，男

性，年龄要求55 岁

以内，身体健康。

项目 要求

1.视频安防系统

每周，秩序管理人员对每个摄像头的监控区域测试一次，
测试视频探测、视频监视、图像显示、记录与回放的实时有效
性；

未经管理处主管批准不得擅自调整监控范围；
发生突发事件时应将镜头调至事件现场监控。

2.电子巡查系统

1.巡查点应安装在隐蔽的位置；

2.离线式电子巡查系统，巡逻人员巡查完毕，做好巡查记
录；

3.巡查不是为了巡查而应付完成工作，应完成的是安全隐
患预防和制止工作。



3.安全监控

1.安全管理系统应保持二十四小时运行；
2.监控中心应设置二十四小时值班监视；

3.监控中心应配备有线和无线通信工具；

4.未经学校主管领导许可，监控资料不得擅自删除；
5.重要监控资料应及时刻录光盘并归档保存；

6.监控录像保存时间应不少于 30 天；
7.禁止外来人员查阅安全监控资料；

8.涉及重大刑事、治安案件的监控资料，未经公安机关允
许不得泄露；

9.执法人员查验监控资料时，应登记其证件并核实其身份。

4.巡逻

1.每班次巡逻人员对校园防盗、防火、防破坏、防自然灾
害巡逻不少于 5 次；

2.确保校园道路畅通、车辆停放有序，无僵尸车辆在校园
地下车库内停放，楼内通道无堵塞；

3. 自然灾害天、学校大型活动期间，巡逻时间为每 2 小时
一次，需做好相关登记。

城厢幼儿园总园、娃娃部、城河、潇湘、名郡园。五园区以幼儿园围墙为界，以

采购人现场指认区域为准，涉及绿化面积约3000平方。

施肥、浇水、除草除杂和保洁、修剪定型、水肥管理

、病虫害防治、抗旱防涝、坏死绿化和花草更换等。



行道树下距树干

2米范围内无堆物、堆料等影响树木生长和养护管理的现象。绿化生产垃圾（如树枝、

树叶、草屑等）、绿地内水面杂物能日产日清，能做到保洁及时。

单位：次数/年（根据采购人要求视情况可适当调整）

24 6 4 12 定期

日产日清

24 4 4 12 定期

24 3 4 12 定期

24 3 12 定期

20 1 4 12 定期

18 6 3 6 定期

24 6 3 6 定期
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