项目需求情况
（一）项目概况
义乌市2025-2026年度会议服务框架协议
项目内容：确定2025-2026年度义乌市国家机关、事业单位和团体组织会议服务项目供应商。本次公开征集共分为二个采购包，采购包一：综合性会议场所，应当具备会议所需要的住宿房间、会议室、餐厅以及相关设施；采购包二：专业会议场所，应当具备会议所需要的会议室等相关设施。供应商只能申请加入一个采购包的框架协议。
框架协议的期限：自供应商在线申请通过审核之日起至2026年12月31日止。
最高限价：根据义乌市行政事业单位会议费管理规定（义财预〔2014〕32号）等文件规定，入围供应商在具体承接会议时人均会议费不得超过以下标准。
                                                        单位：元/人·天
	会议类别
	住宿费
	伙食费
	其它费用
	合计

	一类会议
	300
	150
	100
	550

	二类会议
	240
	130
	80
	450

	三类会议
	--
	一餐60元
	40
	100


报价要求：采购包一：标准双人间（含双早）报价不超过340元/间·天；伙食费不超过120元/人·天；会议室按场次进行报价，所有会议室的报价不得高于门市价打五折后的价格，且不得高于供应商给出的其他协议价格。采购包二：会议室按场次进行报价，所有会议室的报价不得高于门市价打五折后的价格，且不得高于供应商给出的其他协议价格。
服务对象范围：义乌市国家机关、事业单位和团体组织（预算单位）以及参照本次框架协议执行的上级预算单位。
供应商应具备的资格要求：
1.营业地点在义乌市并且具有本项目征集公告所要求的会议接待能力的各类供应商，包括宾馆、饭店、招待所、党校、社会主义学院、团校、高校，以及其他服务机构；
2.符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条供应商应当具备的条件或符合浙财采监【2013】24号《关于规范政府采购供应商资格设定及资格审查的通知》第六条规定的供应商。
3.供应商无以下不良行为：在公开网站上能查到的被财政部或浙江省财政厅处理（或处罚）而处于暂停政府采购资格期的或处于暂停承接业务资格期的；或被国家级、浙江省级、义乌市级行业主管部门处罚处于暂停承接业务资格期的；或被义乌市政府采购监管部门列入不良行为还在公示期内的或者处于暂停政府采购资格期的；或被“信用中国”（www.creditchina.gov.cn）、中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单的。
4.供应商自2022年1月1日起到中标公告期结束前无行贿犯罪记录。
[bookmark: _GoBack]5.根据《浙江省公共信用信息管理条例》第二十六条的规定，未列入严重失信名单的（查询结果以开标当日网站页面显示为准）。
6.单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，不得参加同一合同项下（同一标项）的政府采购活动。
7.如具体会议服务单位为分公司（分支机构）的，须提供总公司（总机构）的授权和总公司（总机构）营业执照。
8.为采购项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的供应商，不得再参加该采购项目的其他采购活动。
9.公益一类事业单位不属于政府购买服务的承接主体，不得参与承接购买服务采购项目。
10.本项目不接受联合体参与投标。
（二）采购项目预（概）算
无
（三）采购标的汇总表
	包号
	序号
	标的名称
	计量单位
	数量
	是否进口

	1
	1
	1-综合性会议场所
	批
	1
	否

	2
	2
	2-专业会议场所
	批
	1
	否


（四）技术商务要求
1.包1
（1）技术要求
· 会议接待手续
1.会议举办单位应根据会议规模、淡旺季等情况在会议召开10日前告知供应商，并就会议时间、客房标准、房间数量，会场要求、伙食标准、就餐人数等内容向供应商发送联系单。
 2.供应商对承接的会议，应根据会议举办单位的要求，及时调整房间，整理会场，做好接待会议的准备，充分满足会议的要求，并按承诺的内容进行服务，做到优先安排、优质服务，不得因价格折扣而降低服务标准。
· 基本服务要求
1.应保证采购单位获得优先服务的权利，积极主动与采购单位配合，并在不超过承诺的期限内完成会议接待工作。
2.应设有固定联系电话及联系人，及时响应采购单位的各项要求，并按采购单位要求提供服务。
3.拒绝采购单位在协议或承诺范围外提出的不合理要求，防止违规现象的出现。
· 服务保证
1.供应商应保证按承诺为会议提供高质量的服务，积极配合采购单位，在认真执行各项开支标准的基础上，做到安排优先、服务优良、饭菜优质，价格优惠。
2.会议接待客房环境优雅，基本无噪音，符合国家标准规定；室内舒适、整洁；卫生间、冷暖气、冷热水及基本配置应与承诺一致。餐厅及餐饮器具均须符合国家卫生标准。
3.安全保卫工作到位，昼夜24小时有专门保卫工作人员值班。会议期间发生的人身安全及财产损失，如因供应商原因造成，应由供应商承担责任。
（2）商务要求
· 会议费用
1.供应商应按照不超过承诺的框架协议价格计算会议费用。
2.会议费用应包括：客房费、会场费、餐饮费、商务费、其他杂费，服务费用均已包含在上述费用之中，不得另行收取。
 3.以上费用均含税金。
· 费用结算
1.采购单位应按次与供应商结算。结算时供应商应向采购单位提供下列单据：
①填写全面、清楚的会议正式发票；
②每次会议的联系单和结算单（结算单应分项标明住宿费、会议室费，伙食费和其他费用）。
2.采购单位应对有关单据进行认真审核，审核无误后，须以转帐或公务卡方式向乙方支付有关费用，一律不得采用现金结算。
2.包2
（1）技术要求
· 会议接待手续
1.会议举办单位应根据会议规模、淡旺季等情况在会议召开10日前告知供应商，并就会议时间、会场要求等内容向供应商发送联系单。
 2.供应商对承接的会议，应根据会议举办单位的要求，及时整理会场，做好接待会议的准备，充分满足会议的要求，并按承诺的内容进行服务，做到优先安排、优质服务，不得因价格折扣而降低服务标准。
· 基本服务要求
1.应保证采购单位获得优先服务的权利，积极主动与采购单位配合，并在不超过承诺的期限内完成会议接待工作。
2.应设有固定联系电话及联系人，及时响应采购单位的各项要求，并按采购单位要求提供服务。
3.拒绝采购单位在协议或承诺范围外提出的不合理要求，防止违规现象的出现。
· 服务保证
1.供应商应保证按承诺为会议提供高质量的服务，积极配合采购单位，在认真执行各项开支标准的基础上，做到安排优先、服务优良、价格优惠。
2.会议接待客房环境优雅，基本无噪音，符合国家标准规定；室内舒适、整洁；卫生间、冷暖气、冷热水及基本配置应与承诺一致。
3.安全保卫工作到位，有专门保卫工作人员。会议期间发生的人身安全及财产损失，如因供应商原因造成，应由供应商承担责任。
（2）商务要求
· 会议费用
1.供应商应按照不超过承诺的框架协议价格计算会议费用。
2.会议费用应包括：会场费、商务费、其他杂费，服务费用均已包含在上述费用之中，不得另行收取。
 3.以上费用均含税金。
· 费用结算
1.采购单位应按次与供应商结算。结算时供应商应向采购单位提供下列单据：
①填写全面、清楚的会议正式发票；
②每次会议的联系单和结算单（结算单应分项标明住宿费、会议室费，伙食费和其他费用）。
2.采购单位应对有关单据进行认真审核，审核无误后，须以转帐或公务卡方式向乙方支付有关费用，一律不得采用现金结算。
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